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Organizacni smérnice 0S/2011/03 pro pouzivani
sluzebniho vozidla 2551001

o
;KHnetinfo

Pravidla stanovuji zasady provozu sluiebniho vozidla Skoda Octavia Combi, RZ 2551001,
vymezuji povinnosti, pravomoci a odpovédnost zaméstnancu.

.
Sluzebni vozidlo a jeho pouzivani

1. SluzZebni vozidlo je uréeno k pracovnim cestam zaméstnanct KHnet.info, z. s., dale pak k
prepravé vétsich penéznich hotovosti, spésnych zasilek a objemného materidlu.

2. Vozidlo nelze bézné vyuzivat k soukromym ucelam.

3. Rizeni sluzebniho vozidla osobou, kterd neni zaméstnancem ¢&i ¢lenem Rady KHnet.info,
z.s., je striktné zakazano.

4. Ve vozidle je zakdzano prevazeni hoflavych kapalin a tfaskavych latek v obalech, které
k tomuto ucelu nejsou urceny.

5. Ve vozidle je zakazané koufreni.

6. Hlavnim fidicem urcen je Adam Kratochuvil, ¢lenské ¢islo 2910.

.
Povinnosti provozovatele

1. Predseda KHnet.info, z. s.:
a) Zajistuje ulozeni dokladl o nabyti sluzebniho vozidla.

b) Zajistuje uloZeni ndhradnich kli¢( od vozidla.
c) Zodpovida za organizaci povinného Skoleni a prezkouseni fidi¢a vozidla.

d) Provadi kontrolu zaznam( o provozu, vykazovani ujetych kilometra.

V.
Povinnosti hlavniho fidice

1 Odpovida za technické prohlidky a dodrzovani garancnich prohlidek. Nepfipusti provoz
vozidla, u néhoZ byla zjisténa nezpusobilost technického stavu a zajistuje nakup
technickych doplnkd a dalSiho materialu potfebného pro provoz a udrzbu vozidla.
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Vede knihu servisi. Minimalné jednou za 14 kalendafnich dni provede kontrolu
provoznich kapalin a umyje a vycisti vozidlo. O tomto provede zaznam do knihy servis(.
Doklady od myti vozu predd ucetni. Knihu servisti bude kontrolovat vedouci pracovnik.
Nahled a kontrolu ma pravo provést také jakykoliv radni KHnet.info, z. s. Myti vozu
nebude provadéno pfi teplotach nizsich nez 5 °C.

V pripadé zjisténych zavad zajisti neprodlené opravu v odborném servisu.
Zajistuje, aby byl kazdy fidi¢ seznamen s obsluhou pfislusného typu vozidla.

Koordinuje pracovni cesty. V pfipadé neshod v koordinaci pracovnich cest rozhodne
vedouci pracovnik.

Db3 o Cistotu vozidla, a to véetné interiéru.

Zajisti dotankovani vozidla posledni pracovni den v mésici. Musi byt natankovana plna
nadrz.
V.
Povinnosti fidice vozidla

Vozidlo mGze fidit opravnéna osoba, ktera vlastni platny fidi¢sky prikaz odpovidajici
skupiny, absolvovala skoleni fidic¢e referentského vozidla v terminu ne starSim dvanacti
mésicy, je zdravotné zpUsobila k fizeni vozidla a byla seznamena s obsluhou vozidla.

Pti jizdé musi byt ridi¢ vybaven obcanskym prikazem, fidi¢skym prikazem, osvédéenim
ridiCe-referenta, dokladem o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem
vozidla a osvédcéenim o technickém prikazu.

Ridi¢ je povinen se nejméné jedenkrat ro¢né zuc&astnit povinného Skoleni Fidice
referentského vozidla.

Ridi¢ musi byt zdravotné zpUsobily k Fizeni vozidla na zakladé platnych predpisd.

Ridi¢ je povinen vozidlo vyuZivat Géelnym a hospodarnym zplsobem a zjisténé zavady
neprodlené hlasit vedoucimu zaméstnanci.

Ridi¢ je povinen pouzivat pridélenou platebni kartu na ndkup pohonnych hmot, maziv a
dalSich naplini podle potreby. Pfi ndkupech platebni kartou je povinen fidi¢ pfi placeni
uvadét aktudlni stav kilometr( tak, aby byl zanesen do nasledné fakturace.

Ridi¢ je povinen zamezit neopravnénému poufziti platebni karty.
Ridi¢ je povinen dodrzovat bezpeénostni prestavky v pribéhu jizdy.

Ridi¢ je povinen neprodlené oznadmit pfislusnému orgénu policie a provozovateli
dopravni nehodu vzniklou pfi provozu sluzebniho vozidla, a to jak zavinénou fidicem tak
i fidicem nezavinénou.

Pfed jizdou si fidi¢ prevezme od ur¢eného hlavniho fidi¢e nebo od predem dohodnutého
zaméstnance vozidlo, klice, doklady od sluZebniho vozidla, a platebni kartu. Ridi¢ je
povinen provést kontrolni technickou prohlidku vozidla (prohlidka svétel, brzd, stav
naplni, tlak v pneumatikdch atd.) a kontrolu povinného vybaveni vozidla. V pfipadé
zjisténych zavad zapsat tyto zavady a predat vedoucimu pracovnikovi. V pfipadé zjisténi
nedostatkll nebo zavad, které nelze odstranit na misté a které by mohly ohrozit

Organizaéni smérnice 0S/2011/03 pro pouzivani sluzebniho vozidla 2551001, v. 2.1 Strana 2z 4



KHnet.info, z. s., Havirskd stezka 68, 284 01 Kutna Hora

11.

12.

13.
14.

Spisovd znacka L 14927 vedend u Méstského soudu v Praze, 1CO: 26670186

bezpeclnost jizdy, pfipadné vést pfi dalSim provozu k poskozeni vozidla, je fidi¢ povinen
odmitnout prevzeti sluzebniho vozidla ke sluzebni cesté.

Ridi¢ je povinen se pfed jizdou autorizovat RFID &ipem pro Géely zdznamu o provozu
vozidla.

Po ukonceni pracovni cesty je fidi¢ povinen vratit vozidlo fadné a vcas, Cisté a
zaparkovat sluzebni vozidlo na ureném misté pfi stavu PHM nejméné % tankovaci
nadrie, a osobné predat vozidlo, klice a doklady k vozidlu uréenému hlavnimu Fidici
nebo jinému zaméstnanci, se kterym bylo predani pfed jizdou dohodnuto. Pokud dojde
k pozdnimu ndvratu z pracovni cesty nebo brzkého odjezdu na pracovni cestu rozhoduje
o zpUsobu prevzeti ¢i predani sluzebniho vozidla vedouci pracovnik. Pozdnim ndvratem
se rozumi pfijezd po 20 hodiné, brzkym odjezdem se rozumi zapoceti pracovni cesty
pred 6 hodinou.

Pfevzetim vozidla prebira plnou odpovédnost za svéfené vozidlo a Skody jim zplsobené.
Odpovida za véci uloZené ve vozidle po ukonéeni pracovni cesty (ndradi, material apod.).

VI.
Podminky pro pouzivani vozidla

Uréenym parkovacim mistem sluzebniho vozidla je Havifska stezka 68, oplocend
uzamcena Cast nebo ulice Masarykova od kfiZzovatky Ostasova po postu (vrchni ¢ast) a
od ¢. p. 597 po C. p. 601 (spodni ¢ast), ulice TrebiSovskd od ¢. p. 518 po €. p. 577. Pri
parkovani v objektu Haviiskd stezka 68 a v pripadée, Ze vozidlo bude branit vyjezdu
ostatnich zaparkovanych vozidel, je fidi¢ vozidla braniciho ve vyjezdu ostatnim vozidlim
povinen domluvit si organizaci odparkovani braniciho vozidla s fidi¢i ostatnich
zaparkovanych vozidel.

Na tomto parkovacim misté si fidi¢ vyzvedne vozidlo a vrati ho sem po ukonceni
pracovni cesty. Ridi¢ je povinen dbat mistniho znaceni a vozidlo parkovat tak, aby
nehrozil odtah vozidla.

Nakup technickych doplnk( v ¢astce vyssi nez 500,- K¢ schvaluje vedouci pracovnik.

Pohonné hmoty muze tankovat jakykoli fidi¢ na Cerpaci stanici Benzina, Koufimska 939,
284 01 Kutnd Hora.

Tankovat mimo Cerpaci stanici dle ¢l. VI., odst. 4., je povoleno pouze pfi pracovni cesté
dlouhé tak, Ze by nebylo mozno dojet dotankovat k Cerpaci stanici dle ¢l. VI., odst. 4. V
tomto pripadé, pokud je to moziné, je povinnosti fidi¢e zvolit Cerpaci stanici Benzina
nebo nékterou z dalSich Cerpacich stanic, které akceptuji karty Benzina. V dobé schvaleni
smérnice to jsou Cerpaci stanice EuroOil, OMV, Shell. Aktualni seznam je dostupny na
https://www.tank-karta.cz.

VII.
Sankce

Nedodrzovani smérnice bude feSeno snizenim osobniho ohodnoceni ve vysi 500,- K¢
v kazdém jednotlivém poruseni smérnice.
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VIII.
Zavérecna ustanoveni

Tato organizaCni smérnice vstupuje v platnost dne 21. 12. 2011 hlasovanim rady ¢. 451.
Upravy znéni dané hlasovanim: ¢. 597 ze dne 8. 8. 2012.

Upravy znéni dané hlasovanim: ¢. 1228 ze dne 31. 05. 2015.

Upravy znéni dané hlasovanim: ¢. 1605 ze dne 7. 11. 2016.

Upravy znéni dané hlasovanim: ¢. 1909 ze dne 7. 03. 2018.
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